GERENCIAL

GUIA DE CONSULTA RAPIDA DE
ACESSO AO INVENTARIO

MODULO MATERNIDADE
E URE GERENCIAL

Versao 2009



K Ministério da Satde
Secretaria de Vigilancia em Salde
Programa Nacional de DST e Aids
GEREMCIAL

indice

1N T0] 516 107.Y0 TP 3
POR QUE FAZER O INVENTARIO? ....oeitiiieeeeee ettt e st ae st n e ane e s eneene e 3
Portaria 344 de 12/05/1998 ... 4
COMO ACESSAR O INVENTARIO ... .ci ittt ettt ettt ettt ea e ateste s s ensstesae s anearesnanes 5
MATERNIDADES E/OU URES ..ottt e e e e e e sttt e e e e e e e s s e e e e e e e s e anssneeeeeeenans 5
(@10 ]\ = I 1 1 SRR 5

O 21 © SRS PEERR 6
RESUMO da DIgItAGAO: ... e e 6
TELA DE RESUMO DE DIGITACAO DO MAPA .......ceieeeeeeeeeteete e e ettt eaea e anens 7
TELA DE DETALHAMENTO DE DIGITACAO DOS DADOS DO RESPONSAVEL:........cccovveenne. 8
DESCRI(;AO DOS CAMPOS DO DETALHAMENTO ...cciiiiee e 8
TELA DE DETALHAMENTO DO MEDICAMENTO ... oottt 9
DESCRIQAO DOS CAMPOS DA DISCRIMINACAO DO MEDICAMENTO....cccoiiiiiieiiiii e, 9

(@0 ]\ A 1O 1 TS PERPR PP 12

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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K Ministério da Satde
Secretaria de Vigilancia em Salde
Programa Nacional de DST e Aids

INTRODUCAO

O Ministério da Saude, por meio do Departamento de DST/AIDS — Ministério da Saude distribui os
medicamentos anti-retrovirais (ARV) e Talidomida para as Coordenacdes Estaduais e Municipal de
DST/Aids do Rio de Janeiro e Sdo Paulo e insumos de prevencdo (preservativos masculinos,
preservativos femininos e gel lubrificante) para as Coordenacdes Estaduais e Municipal de DST/Aids de
Fortaleza, do Rio de Janeiro e S&o Paulo, responsaveis pela gestdo dos estoques em seus
almoxarifados e pela distribuicdo para as Unidades de Dispensacdo de Medicamentos (UDM),
unidades de saude e ONG, no quantitativo necessario e suficiente para atendimento de sua demanda

sem que haja falta ou perda de validade.

Medicamentos: O consumo de cada medicamento ARV e Talidomida deve ser informado as
Coordenacdes de DST/AIDS e enviado pelas UDM, Maternidades e Unidades de Referéncia em
Exposicdo (URE) sob sua jurisdicdo, por meio do instrumento formal de informacdo denominado
Boletim Mensal para Avaliacdo do Uso de Medicamentos/AIDS e, apos a consolidacdo dos dados de
todas as suas UDM, Maternidades e URE, devera ser enviado ao Programa Nacional de DST/AIDS até

o dia 15 do més subseqiiente ao més informado.

E fundamental que as informag6es enviadas pelas UDM, Maternidades e URE referente ao consumo
mensal de cada medicamento ARV e Talidomida, ao quantitativo de pacientes atendidos naquele més,
incluindo os novos, e aos estoques existentes de cada medicamento ARV e Talidomida, sejam as mais
corretas possiveis, pois é a partir dessas informagfes, que o Programa Nacional podera fazer a
adequada programacao e distribuicdo de medicamentos ARV e Talidomida além de atender as

demandas existentes em todos os Estados e Municipios

POR QUE FAZER O INVENTARIO?

A responsabilidade de todos que fazem a gestdo e o controle da distribuicdo e dispensacédo dos
medicamentos ARV e Talidomida é ter a correta informacao dos estoques existentes de cada item bem
como as suas validades e seus respectivos quantitativos. O conhecimento adequado desses
quantitativos nos permite prestar um atendimento adequado aos pacientes portadores de HIV/AIDS, no
tocante ao fornecimento dos medicamentos de que eles necessitam, em quantidade, especificidade e
dentro do prazo de validade para seu consumo bem como para a populacdo sexualmente ativa e de

risco acrescido ao HIV, o insumo de prevencao adequado as suas especificidades.

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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Portaria 344 de 12/05/1998

Art. 68 O Balango de Substancias Psicoativas e Outras Substancias Sujeitas a Controle Especial -
BSPO (ANEXO XX), sera preenchido com a movimentacao do estoque das substancias constantes das
listas "Al" e "A2" (entorpecentes), "A3”, "B1" e "B2" (psicotrépicas), "C1” (outras substancias sujeitas a
controle especial), "C2" (retindicas), "C3" (imunossupressoras), "C4" (anti-retrovirais), "C5”
(anabolizantes) e "D1" (precursoras), deste Regulamento Técnico e de suas atualizagdes, em 3 (trés)
vias, e remetido a Autoridade Sanitaria pelo farmacéutico/quimico responséavel trimestralmente até o

dial5 (quinze) dos meses de abril, julho, outubro e janeiro

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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COMO ACESSAR O INVENTARIO

7 BN

Para acessar o0 inventario on-line ¢é preciso estar conectado a internet no endereco

http://sistemas.aids.gov.br/gerencial.

2} SICLOM - Gerencial - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

http://sisteras. aids.qov. brfgerencial /B

O usuario devera possuir um login e senha de acesso para informar nos campos conforme mostra a

figura. Caso n&o possua login e senha, favor entrar em contato com a sua Coordenacédo Estadual.

SICLOM A
Cluartafeira, 24 de Sstembro de 2008 [17:21:39 ]
GERENCIAL

Boa Tarde, vocé deve fazer seu login novamente se deseja acessar ao 5ICLOM Gerencial!

Principal
Conceito

Situagdo atual das LDk
Acompanhamenito
Conzulta uma LDK
Documentos

MATERNIDADES E/OU URES

CONCEITOS:

Maternidades

Instituicbes Hospitalares pertencente a rede de aten¢do Materno-Infantil para profilaxia da transmissao
vertical do HIV.

Unidade de Referéncia em Exposicao (URE)

Instituicbes Hospitalares no atendimento de urgéncias e emergéncias, pertencente a rede de atencéo aos
usuarios expostos ao HIV de forma ocupacional e ndo ocupacional (violéncia sexual e casais soro

discordantes)

De posse das informagBes Maternidade e/ou URE deverdo entrar no enderegco eletrdnico

http://sistemas.aids.gov.br/gerencial digitar seu login e senha, escolher no Menu |"”'|E'|:'EI e digitar

todos os dados do inventario fisico feito no dia 31/08/2009.

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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ACESSO:

Para acessar 0 inventario on-line é preciso estar conectado a internet no enderego

http://sistemas.aids.gov.br/gerencial.

'a SICLOM - Gerencial - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

gt

:Jfsistemas., aids.gov.brjgerencial/ B

O usuério devera possuir um login e senha de acesso para informar nos campos conforme mostra a

figura. Caso ndo possua login e senha, favor entrar em contato com a sua Coordenagéo Estadual.

Lagin: Senha: (=134
Ouartafeira, 24 de Setembro de 2008 [17:21:325 ]

Boa Tarde, wocé deve fazer seu login novamente se deseja acessar ao SICLOM Gerencial!

Principal
Conceito

Situagdo atual das UDs
| Acompanhamenito
Conzufta uma UOM
Documentas

Apbs ter informado o login e senha o0 menu Médulo Mater./URE sera habilitado.
Mater./URE

Resumo da Digitacéo:

O resumo Mostra os mapas digitados nos ultimos doze meses e 0 seu status, pode ser aberto ou

fechado.

Resumo da Digitacao

Mapa Mensal Boletim Mensal

Més de Referéncia || Status || Mé&s de Referéncia || Status |

agosto/2000 | [ETINR| Aoostorzons | [ETToaed
AT =berto [[ETETERE| <berto |

|
|
| Maio/2009 ||feu:had|:| || Maio/2009 ||feu:ha|:||:||
|
|
|
I

Junho/2009 || fechada || Junho/z009 || fechada |
Abril/z009 || fechada || Abril/2009 || fechada |
Margo/2009 || fechada || Margo/2009 || fechada |

Fevereiro/2009 ||feu:had|:||| Fevereiro/2009 ||feu:ha|:||:||
S B L

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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Cliqgue em cima da opg&o mapa para abrir a pagina de digitacao.

Mater./URE

Mapa

Para digitar o mapa clicar em cima do més especifico.

Mapa de Movimento Mensal de
MedicamentosfAids

Agos2009

Julf2008

Juns2009

hzii2003

Ahrf2009

hfar 2009

Ferf2009

Jans2009

TELA DE RESUMO DE DIGITACAO DO MAPA:

Mapa de Movimento Mensal de Medicamentos/Aids

RES
Medicamenta Saldo Anterior Ertracasz Saidaz Saldo Final
Fechar Mapa Detalhamento

BN

Para proceder a digitacdo do mapa da Maternidade e/ou URE clique no botéo

Detalhamento

do resumo do mapa da Maternidade e/ou URE.

Na parte superior aparecerdo os dados do responsavel pelo preenchimento do inventario que

deverdo ser preenchidos obrigatoriamente.

Para abrir a janela de digitacdo dos campos, basta clicar em cima da palavra correspondente

ao titulo do campo que a tela de detalhamento dos dados se abrird para a digitac&o.

Mapa Inventério

Funig&o

Data de
presnchimento

Ohservagies ”

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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TELA DE DETALHAMENTO DE DIGITACAO DOS DADOS DO RESPONSAVEL:

Detalhamenta

Rezponzdvel pelo preenchimento

Cargo do Responsavel pelo preenchimento

Fungéo do Responsavel pelo presnchimento

Diata de preenchimento

[24/08/2009 |

Ohservagies

Salvar

Fechar

DESCRICAO DOS CAMPOS DO DETALHAMENTO

| Fesponsavel pelo preenchirnento

Cargo do Responzavel pelo preenchimento

Funcdo do Responsavel pelo preenchimento

Data de presnchimento

24,/08/2003

Obsarvagdes

Responsavel pelo preenchimento: Nome do responsavel
pela informagdo do inventério, ou seja, a pessoa que vai se
responsabilizar e assinar o inventario. Campo obrigatorio.

Cargo: E a posicdo ocupada dentro da hierarquia funcional do
servigco. Campo obrigatorio.

Funcdo: Sao as atividades desenvolvidas dentro do cargo.
Campo obrigatério.

Data de preenchimento: A data do preenchimento dos
medicamentos, ho mapa

Observacdes: Qualquer ocorréncia pertinente ao processo do
inventario. Campo nao obrigatdrio.

Apo6s o preenchimento de todos os campos na tela de detalhamento dos dados do inventério clique

Salwar

no botao

Para o preenchimento dos medicamentos, o0 mecanismo é o mesmo do anterior: para que se abra

0 detalhamento do medicamento a ser digitado cligue em cima do nome do medicamento

correspondente.

OBS: Enquanto ndo preencher os dados do responsavel pelo preenchimento do inventario a tela de

preenchimento dos medicamentos ndo sera habilitada (conforme orientado acima).

Valtar

Para voltar para a janela de resumo do inventario clique no botéo

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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TELA DE DETALHAMENTO DO MEDICAMENTO:

Ao clicar no nome do medicamento a janela para digitacdo das entradas (Ministério da Saude e
Remanejamento), saidas (Dispensados, Remanejados e Perdas), Saldo Final e o discriminativo de
cada medicamento (Data de Validade, N° do lote e Quantidades) se abrirh. Deverdo ser
preenchidos todos os campos e informar as quantidades do medicamento de acordo com a data de

validade e seu numero de lote.

Mapa de Movimento Mensal

OBSERYAGOES:
1.- O zaldo inicial sera sempre preenchido automaticamente com o valor do zaldo final do mé=s anterior & ndo poders ser atterado.
Detalhamento
Abacawir-Comprimico 300mg-Frasco of 60 comprimidos
Saldo Inicial 0 Com.
Ertradas
Remanejado Ajuste de Entracda
Saitdas
Dizpensado Devolugio Remanejado Ajuste de Saida Paciente Internacdo
' [ oo
Caom. Com. Caom. |:| Com.
Saldo Final 0 Com.
Dizcriminagio
Data de Walidade M* do lote Guanticacs

| L ] L ]

[E— [— [—

s ] L ] L ]

] L ] L ]

s ] L ] L ]

Salvar Woltar

DESCRICAO DOS CAMPOS DA DISCRIMINACAO DO MEDICAMENTO

Entradas

Entradas: Todas as entradas de medicamento no periodo entre 01 de agosto a 31 de agosto de

20009, vindas do almoxarifado ou por remanejamento de outra Maternidade e/ou URE.

Saldo Inicial: Quantidade de medicamento que tinha no

Saldo Imicial 0 Comp. - v . L .
final do més anterior. No mapa é o saldo final do mapa do
més anterior.
“ MS - Quantitativo de medicamentos recebidos do Ministério da Saude via
almoxarifado

[ Jeom

Remanejado - Quantitativo de medicamentos recebidos por remanejamento de outra
Maternidade e/ou URE.

Remanejada

[ Jem

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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Ajuste de entrada — Todo ajuste feito para entradas no mapa. Tem
[ Jeom que ter justificativa

L L T S

Saidas

Saidas: Todas as saidas do periodo entre 01 de agosto a 31 de agosto de 2009. Esta dividida

em:

Dispensacio Dispensado: Quantitativo dispensado no periodo entre 01 de agosto e 31
de agosto de 2009.

Remanejado: Quantitativo de medicamento que foi remanejado para outra
Maternidade/URE.

Devolucdo: sdo as que tém como destino uma entidade de nivel superior a
Maternidade/URE (UDM, Municipio, Regional ou Estado).

Perdas: Toda perda fisica que ocorre no estoque fisico da farmacia.

Ajuste de saida: Todo ajuste feito para saidas no mapa. Tem que ter
justificativa

Paciente Internacda

Saida para Paciente Internado: Toda saida para paciente internado que néo
[ Jeom é cadastrado na UDM é feito nessa categoria.

Saldo final: Total de medicamento que esta disponivel na
Maternidade e/ou URE na hora da contagem do inventério, ou seja,
todos os medicamentos que estdo na Maternidade e/ou URE no final
do dia 31 de agosto. O saldo final tem que ser a soma do que esta
no detalhamento feito na discriminacdo por data de validade e
ndmero de lote.

Saldo Final o Com.

Dizcriminacin

Discriminagdo: Detalhamento do medicamento disponivel pela sua data de validade, nimero de lote e

quantidade disponivel.

Bl €3 VEIREER Data de validade: Data de validade do medicamento disponivel no saldo final. No

1] caso de ter somente o0 més e ano, assumir o Ultimo dia do més como padréo.

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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" do lote Numero de lote: Numero de lote correspondente a data de validade descrita
| | anteriormente ao medicamento disponivel no saldo final.

Guanticads Quantidade: Quantidade de medicamentos  existente correspondente a data de

| | validade e nimero de lote informado na coluna anterior.

IMPORTANTE 1. O SALDO FINAL devera refletir o quantitativo de medicamentos que se encontra

disponivel para consumo ao final da contagem do inventario.

Yaltar
Ao final da digitacdo dos dados do medicamento clique em —="**" O botdo ———— volta para
a janela de digitagdo do mapa.
5 Yoltar para o Resumo
O botéo volta para o resumo do mapa para o fechamento.

Para que o mapa de inventério possa ser disponibilizado e passe a ser considerado no consolidado

IMPORTANTE 2: Enquanto o mapa da Maternidade e/ou URE néo for fechado, o mapa da UDM néo

geral do estado o botdo de devera ser clicado.

podera se r fechado se esta estiver vinculado a uma UDM.

Se estiver vinculado diretamente ao Estado, também nédo serd possivel fechar o mapa do estado
enquanto a Maternidade e/ou URE ndo fechar seu mapa e boletim para assim passar a ser

contabilizado no resumo geral do estado.

IMPORTANTE 3: Os medicamentos de uso pediatrico deverdo ser contados e langados em unidade de
dispensa, ou seja, em frascos. Os demais medicamentos deverdo ser contados e langados em unidades

de controle, ou seja, em comprimidos ou capsulas.

Antes do fechamento se for preciso consultar 0 mapa novamente para alguma alteracdo cliqgue no

~
botao

Ap6s o fechamento do mapa, para fazer alteracdo de algum item ja digitado, a digitacdo do mapa

Reabrr Digitagio

devera ser reaberta clicando no botéo

Somente é possivel reabrir o inventario da Maternidade e/ou URE se a UDM ou Estado a qual
esteja vinculado ainda néo tiver fechado o respectivo mapa. Caso ele ja tenha fechado, este
bot&@o nédo estara disponivel e a Maternidade e/ou URE deveréa solicitar a UDM ou Coordenacéo

Estadual a qual esta vinculada a reabertura.

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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_e MATERMIDADE TESTE I

RE L

Mapa de Movimento Mensal de Medicamentos /Aids

Medicamenta Entradas Saidas Salda Final

Abacavir 3 1 1
Cormp 300mg - Fr. of 60 Comps

Amprenavir
Cipsula 150rmg - Fr. of 240 cdpsulas || 4"800" 240" 7-2UU|

‘ Reabrir Digitagiao H Relatdria Detalhada ‘

‘ Rielatdrio Detalhado |

Para a exibi¢&o do relatério do mapa de inventario completo clique no botédo

Ministério da Satide Mapa de Movimento Mensal de Medicamentos/Aids
Secretaria de Vigilancia em Saude
GERENCIAL Programa Nacional de DST e Aids Data de emiss&o: 08/10/2008

MATERNIDADE TESTE | de Algodao/BA
Relativo 2 9 de 2008
Madicamentos Entradas Saidas Saldo
3 M3 | Remansjado Ajusts Dispensado | Remansjado | Perdss Ajuste Final
[Abacavir -Comp 300mg-Fr. of 60 Comps 2| 1 1
Data de validade Lote Quantidade
3171072009 44444 1
[Emprenavir -Cap 150ma-Fr. o/ 240 céps 2.400] 2.400] | 240 | 7.200]
Data de validade Lote Quantidade
210272000 KJFDK 2808 7.200]

Responsdvel pslo preenchimento: MARY

Cargo do Responsdvel pelo presnchimento: GGG

Fungéo do Responsavel pelo preenchimento: GGG

Obsanagies:

Diata de presnchiments: 03/10/2002

CONTATOS

Caso tenha alguma duvida, sugestdo ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcao 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br

Caso tenha alguma duvida, sugestao ou critica, favor entrar em contato por meio do telefone
0800-612439, opcéo 1 ou pelo e-mail: siclom@aids.gov.br
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